CURRICULUM iN DEZVOLTARE LOCALA

”» DOCUMENTELE INCASARILOR SI PLATILOR iN NUMERAR SI
FARA NUMERAR?”

Date de identificare a CDL - ului: ”Documentele incasarilor si plitilor in
numerar si fara numerar”

1. Institutia de invatamant: LICEUL TEHNOLOGIC NR. 1, SALONTA

2. Denumirea operatorului economic/institutiei publice partenere: S.C. BRUTARIA
LUI RADU S.R.L.

3. Titlul CDL — ului: ”Documentele incasarilor si platilor in numerar si fara
numerar”

4. Tipul CDL — ului: extinderea invatarii suplimentare care raspunde nevoilor
operatorului economic partener

5. Profilul/Domeniul de pregatire profesionala: Servicii/Economic
6. Calificarea profesionald: Tehnician in activitati economice
7.Clasa: a Xl —a
8. Numar ore: 66
9. Autorii:
- Unitatea de invatamant: prof. NEAGA FLORICA-MARIA
- Operatorul economic: S.C. BRUTARIA LUI RADU S.R.L.



1. Nota de prezentare

Denumirea calificarii: Tehnician in activitati economice
Nivel de pregatire: Invatamant liceal
Numarul de ore alocat modulului: 66

Scopul modulului CDL: Documentele incasdrilor si pldtilor in numerar si fard
numerar poate fi sintetizat in urmatoarele:

- dobandirea unei bune pregatiri profesionale in domeniu avand in vedere
cerintele angajatorilor din domeniul economic, necesare la viitorul loc de
munca, {inand cont de calificarea care va fi dobandita la sfarsitul studiilor
liceale;

- largirea domeniului ocupational, dar si aprofundarea aptitudinilor cheie,
alaturi de cele personale si sociale: comunicarea, lucrul in echipa, gandirea
criticd, asumarea responsabilitatilor, creativitatea si sprijinul antreprenorial.

Rolul CDL - ului in pregatirea de specialitate a elevului

Curriculum-ul pentru modulul CDL — Documentele incasirilor si platilor in
numerar si firad numerar se adreseaza elevilor din clasa a Xl-a ciclul superior al
liceului tehnologic, profil servicii, avand alocate 66 de ore teorie.

Continuturile acestui modul, oferd elevilor cunostiinte care le permit dezvoltarea
abilitatilor practice si creative privind:
¢ identificarea modalitatilor de plata;
e structura acestora;
e reguli de completare;
e inregistrarea in contabilitate a tranzactiilor economice.
Pentru asigurarea premiselor integrarii profesionale a absolventilor pe piata

muncii, cat si pentru formarea profesionald continud, este nevoie de flexibilitate si



.....

viitor pe o piata a muncii aflatd in continud schimbare si adaptare la cerinfele impuse
de dezvoltarea economica.

Adaptarea la cererea pietei din municipiul Salonta, dar si din imprejurimi §i
necesitatea formarii profesionale la nivel european au reprezentat motivele
esentiale pentru includerea acestui curriculum. Elevilor trebuie sid 1i se ofere
posibilitatea Tinsusirii acestor competente de baza, care dezvolta inaltul
profesionalism, initiativa, perspicacitatea, abilitatea de a opera eficace intr-un mediu
economic dinamic si concurential, importante pe piata muncii.

Din acest considerent, programa a fost conceputa astfel incat sa dezvolte o
arie extinsa de abilitati legate de: rezolvarea de probleme si organizarea locului de
munca.

Pe langa activitatile specifice isi va dezvolta abilitati de care tinerii au nevoie
pentru ocuparea unui loc de munca, pentru asumarea rolului in societate ca persoane
responsabile, care se instruiesc pe tot parcursul vietii. Aceste cerinte, necesare unei
vieti adaptate la exigentele societatii contemporane, au fost incorporate in abilitatile
cheie.

Acest modul poate constitui 0 modalitate eficienta de corelare a continuturilor
modulelor din cultura de specialitate prin prezentarea conceptelor, principiilor si
notiunilor esentiale care formeaza sistemul teoretic, dar si aplicabilitatea metodelor

si procedurilor larg utilizate in diferite demersuri la locul de munca.
Lista de resurse materiale necesare parcurgerii CDL - ului:

- calculator, videoproiector, imprimanta;
- legislatie 1n contabilitate;
- planul general de conturi;

- documente de evidenta operativa si contabilg;



tabla, creta, marker, flipchard,;
manuale de specialitate;
reviste economice;

monitorul oficial.



2. Tabel de corelare dintre rezultatele invatarii si continuturile invatarii

Unititi de rezultate ale invatarii (URI) relevante pentru CDL-ul Documentele incasirilor si plitilor in

numerar si fira numerar” :

- URI 1 Caracterizarea modalititilor de plat

- URI 2 Utilizarea instrumentelor de plat:i

- URT 3 Inregistrarea in contabilitate a tranzactiilor economice utilizind instrumentele de plati

Rezultate ale invatarii suplimentare/
Rezultate ale invatarii propuse spre
aprofundare/extindere

Continuturile invatarii

Situatii de invitare

Cunostinte Abilitati Atitudini
1 2 3 4 5
1.1.2. Prezentarea 1.2.1. Utilizarea | 1.2.3. Caracterizarea modalitagilor de| - Elevul este capabil si

caracterizarii documentelor Argumentarea in

modalitatilor de privind mod concis si
palta a documentelor | modalitatile de veridic a
incasarilor cu sau plata informatiilor cu
fara numerar privire la

caracterizarea
modalitatilor de
plata

plata:

Identificarea modalitatilor de
plata;

in numerar;

prin virament (transferul banilor
dintr-un cont in altul);cu mijloace
electronice (carti magnetice).

caracterizeze modalitatile de
plata prin explicatii din partea
profesorului precum i prin
exercitii practice de
identificare a modalitatilor de
platg;




2.1.1. Prezentarea
elementelor
definitorii privind
instrumentele de
plata

2.1.2.
Interpretarea
conceptelor si
trasaturilor
specifice
documentelor
privind
inregistrarile cu
sau fara numerar

2.1.3.
Manifestarea
receptivitatii in
asimilarea
conceptelor si
trasaturilor
specifice
documentelor
privind incasarile
cu sau fara
numerar

Prezentarea instrumentelor de

plata:

dispozitie de platd/incasare cu
numerar;

ordin de plata;

cec,

cambie;

bilet la ordin; carti de plata, etc.

- Prin discutii libere  din
partea profesorului cu elevii,
elevii isi vor Tnsusi

notiunile generale privind
instrumentele de plata, dar si
tipurile de instrumente de
plata.

-exercitii de identificarea a
instrumentelor de  plata
utilizand siteurile bancilor din
tara.

2.2.1. Prezentarea
regulilor de
completare privind
instrumentele de
plata

2.2.2.
Identificarea unor
mentiuni si
transmitere
privind utilizarea
instrumentelor de
plata.

2.2.3. Asumarea
responsabilitatii
Tn modul de
utilizare a
instrumentelor de
plata

Structura instrumentelor de plata:

reguli de completare;

mentiuni obligatorii;

operatiuni de regres si protest;
cesiune de creantd);

utilizarea instrumentelor de plata.

Prezentarea circuitului
instrumentelor de plata:

in functie de clientul platitor si
clientul beneficiar (local,
intrajudetean, interjudetean);
completarea instrumentelor de
plata;electronic sau manual,
respectand regulile de completare.

- Prin explicatii din partea
profesorului si prin exercitii
practice, elevul va putea sa
evalueze si sd execute diferite
inregistrari contabile.

- Pe baza normelor in vigoare,
profesorul va prezenta toate
requlile  de  completare,
verificare, corectare si circuit
pentru documente utilizate
pentru realizarea circuitului
instrumentelor de platd cu sau
fara numerar.

Elevii, utilizdnd dosarul cu
documente personale, in urma
discutiilor cu profesorul vor




3.2.1. Prezentarea
echipamentelor ,
softurilor si
documentelor
incasdrilor si platilor
cu sau fara numerar

3.2.2.
Identificarea
diferitelor tipuri
de echipamente,
softuri si
documente
privind incasari si
plati cu sau fara
numerar

3.2.4 Selectarea,
colectarea si
prelucrarea
informatiilor din
documentele
privind Incasarile
si platile cu sau
fara numerar

3.2.3. Asumarea
responsabilitatii
n utilizarea
echipamentelor
fiscale, softurilor
si documentelor
incasdrilor si
platilor cu sau
fara numerar

Inregistreaza  in  contabilitate

tranzactiile economice utilizand
instrumentele de platal Evidenta
operativa a operatiilor de incasari
si plati cu numerar si fara numerar:

- Aplicatii privind inregistrarea
obligatiunilor

- Aplicatii privind inregistrarea
ordinului de plata

- Aplicatii privind inregistrarea
biletului la ordin

- Aplicatii privind alte instrumente
de plata

- Recunoasterea instrumentelor de
plata in format listat.

detalia regulile invatate pe cat
mai  multe  tipuri  de
inregistrari, privind operatiile
economice cu sau fard
numerar.

- Elevul demonstreaza ca este
capabil sa identifice elementele
documentelor cu ajutorul
exercitiilor practice, a studiilor
de caz.

- Elevul demonstreaza ca
este capabil sa completeze
documentele privind incasarile
cu sau fara numerar, cu
respectarea regulilor s
uzantelor- exercitii practice,
studii de caz, proiecte.




CONTINUTURI

NR.
CRT.

CONTINUTURI

NR. ORE
ALOCATE

Caracterizarea modalitatilor de plata:
- Identificarea modalitatilor de plata;
- Tn numerar;
- prin virament (transferul banilor dintr-un
cont in altul);
- cu mijloace electronice (carti magnetice).

6

Prezentarea instrumentelor de plata:
- dispozitie de plata/incasare cu numerar;
- ordin de plata;
- ceg;
- cambie;
- bilet la ordin;
- carti de plata, etc.

Structura instrumentelor de plata:
- reguli de completare;
- mentiuni obligatorii;
- posibilitati de transmitere (gir, cesiune de
creantd);
- utilizarea instrumentelor de plata.

12

Prezentarea circuitului instrumentelor de plata:
- in functie de clientul platitor si clientul
beneficiar (local, intrajudetean,
interjudetean);
- completarea instrumentelor de plata;
- electronic sau manual, respectand
regulile de completare.

18

Inregistreaza in  contabilitate  tranzactiile
economice utilizind instrumentele de platal
Evidenta operativa a operatiilor de incasari si
plati cu numerar si fara numerar:
- Aplicatii privind inregistrarea
obligatiunilor
- Aplicatii privind inregistrarea ordinului
de plata

24




Aplicatii privind inregistrarea biletului la
ordin

Aplicatii privind alte instrumente de plata
Recunoasterea instrumentelor de plata in
format listat.

TOTAL ORE: 66




3.Sugestii metodologice:

In procesul de predare a acestui CDL ”Documentele incasirilor si plitilor in
numerar si faira numerar”, profesorul are doar rolul de facilitator, comunicator,
colaborator implicand activ pe cel ce Tnvata. Se pot utiliza metode ca: observatia,
munca independentd, experimentul, simularea, problematizarea, jocul de rol, turul
galeriilor, copacul ideilor, exercitiul, discutiile iIn grup care stimuleaza critica,
invatarea prin proiecte, studiul de caz, brainstormingul etc.

Aceste metode se caracterizeaza prin faptul ca:

e sunt centrate pe elev si pe activitate;

e pun accent pe dezvoltarea gandirii, formarea aptitudinilor si a deprinderilor;

e incurajeaza participarea elevilor, creativitatea, initiativele;

e determina un parteneriat profesor - elev;

e au un puternic accent formativ, nu informativ;

e presupun folosirea unui limbaj de specialitate;

e adapteaza metodele de lucru la nivelul clasei.

Vor fi promovate situatiile din viata reald si se va urmari aplicarea cunostintelor
la probleme reale, pentru a se tine cont in masurd mai mare de nevoile elevilor, ale
angajatilor si ale societatii. Elevilor li se va permite sa aplice propriul mod de
intelegere a continutului, prin descoperire, conversatie si realizarea de materiale cum

ar fi: proiecte, scheme, portofolii.

Repartizarea numarului de ore pe confinuturi tematice se realizeaza in functie
de ritmul de invatare al elevilor si de complexitatea continutului. Se vor promova
metode activ — participative, centrate pe elev, care dezvolta gandirea incurajeaza
participarea elevilor, dezvoltda creativitatea §i realizeazd o comunicare

multidirectionala.

Activitatile la lectii vor fi variate, astfel incat, indiferent de stilul de invatare

caracteristic, toti elevii sa dobandeasca competentele necesare.

10



Se recomanda de asemenea organizarea predarii-invatarii utilizand activitati
diferentiate pe grupuri de elevi care faciliteaza procesul de invatare. Aceasta metoda
se poate aplica pentru verificarea intre colegi (verificari si evaluari ale lucrarilor intre
colegi), joc de rol (elevii se ajuta reciproc, iar profesorul i1 indruma pentru o invatare

eficientd).
4.Sugestii privind evaluarea:

Procesul de evaluare pe parcursul anului si evaluarea finald trebuie sa
urmareascd gradul de dobandire a competentelor si nu nivelul de cunostinte
acumulate. Cunostintele stiintifice nu reprezinta decat cadrul in care se dezvolta
competentele. Pe parcursul anului elevul trebuie sa fie supus evaludrii prin probe de
evaluare diferite, in momente diferite, iar rezultatul final al evaluarii (atingerea

competentelor) va avea in vedere progresul realizat de acesta.

Elevii trebuie evaluati numai in ceea ce priveste dobandirea competentelor

specificate Tn cadrul acestui modul.

In situatia 1In care clevul nu reuseste sa demonstreze insusirea unei
competente, acesta are posibilitatea de a participa la 0 noud evaluare, dupa o perioada

de pregatire.
Evaluarea continud se va face prin urmatoarele instrumente:

- probe scrise
- probe orale
- probe practice

- tehnici alternative( portofoliu; proiect)

11
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